
TẬP HUẤN 
SỬ DỤNG THƯ VIỆN
Library Orientation



NỘI DUNG

Phần 1: Khám phá thư viên

Phần 2: Tìm kiếm tài liệu



➢ Giờ làm việc: Thứ Hai – Thứ Sáu
• Sáng: 8:00 -12:00
• Chiều: 13:00-16:00

➢ Lịch phục vụ các Phòng chức năng, Kho sách truy cập
tại link sau: https://lib.uel.edu.vn/lich-phuc-vu/-17275

https://lib.uel.edu.vn/lich-phuc-vu/-17275


CƠ SỞ 
VẬT CHẤT

Trường Đại học Kinh tế - Luật, Tòa nhà KTL B2
• 02 tầng
• Diện tích: 1000 m2
• Số chỗ ngồi: 400 chỗ ngồi



KHÔNG 
GIAN 
THƯ VIỆN
Tầng G: 

Khu vực công nghệ

Phát hành giáo trình

Khu tự học

Kho tài liệu



KHÔNG GIAN 
THƯ VIỆN

Khu tự học

Tầng G, Tầng 1



KHÔNG 
GIAN 
THƯ VIỆN

Tầng 1: 

Không gian nghiên cứu

Kho tài liệu nội sinh

Khu máy tính

Khu học yên tĩnh



NGUỒN 
HỌC LIỆU

1. Tài liệu bản in 

2. Tài liệu điện tử: gồm các CSDL từ nguồn mua và 
miễn phí từ các nhà xuất bản uy tín với khoảng:

●44.000 tạp chí điện tử

●80.000 sách điện tử

●65.000 luận văn, luận án

●Các Bộ sưu tập số do TV xây dựng: BST Luận 
văn – Luận án, BST Tạp chí khoa học Việt Nam 
trực tuyến, BST Đề tài nghiên cứu khoa học ,…



NGUỒN 
HỌC LIỆU

Tài liệu điện tử: Sách 
điện tử, tạp chí điện tử, 
luận văn – luận án điện 
tử,… từ các nhà xuất 
bản uy tín trên thế giới



DỊCH VỤ

●Mượn tài liệu đọc tại chỗ

●Mượn tài liệu về nhà, gia hạn và đặt trước tài liệu

●Mượn liên thư viện trong Hệ thống ĐHQG HCM 

●Tham khảo & Cung cấp thông tin theo yêu cầu

●Hướng dẫn và đào tạo kiến thức thông tin

●Cấp quyền truy cập thư viện điện tử/thư viện số

●Đề nghị bổ sung tài liệu

●Giới thiệu tài liệu mới

●Phát hành giáo trình UEL



DỊCH VỤ

Tài liệu đọc tại chỗ:

Luận văn, luận án

Khóa luận tốt nghiệp 

Đề tài nghiên cứu khoa học các cấp

Kỷ yếu, hội thảo

Tài liệu tra cứu/từ điển

●Mượn đọc tại chỗ



DỊCH VỤ
●Mượn đọc tại chỗ



DỊCH VỤ

Tài liệu mượn về nhà: https://lib.uel.edu.vn/dich-
vu4/muon-tra-gia-han-va-dat-truoc-tai-lieu

●Mượn tài liệu về nhà

https://lib.uel.edu.vn/dich-vu4/muon-tra-gia-han-va-dat-truoc-tai-lieu
https://lib.uel.edu.vn/dich-vu4/muon-tra-gia-han-va-dat-truoc-tai-lieu


DỊCH VỤ

Mượn/Trả tài liệu qua nhiều hình thức

●Mượn trả tài liệu

Máy mượn trả tự động

Quầy mượn trả

Trạm trả tự động 24/7



DỊCH VỤ

●Tham khảo & Cung cấp 
thông tin theo yêu cầu

●Cung cấp dịch vụ hỗ trợ thông tin bao gồm:
⮚Giải đáp các thắc mắc về thư viện của bạn đọc;
⮚Hướng dẫn về việc định vị, sử dụng nguồn tài

nguyên, dịch vụ và các tiện ích sẵn có; 
⮚Hỗ trợ tìm kiếm và cung cấp thông tin theo yêu cầu;
⮚Hướng dẫn tra cứu các Cơ sở dữ liệu điện tử
⮚Hướng dẫn trích dẫn tài liệu
⮚Hướng dẫn kiểm tra trùng lắp của văn bản



DỊCH VỤ

●Hướng dẫn và đào tạo 
kiến thức thông tin



DỊCH VỤ
●Cấp quyền truy cập 
●Tài liệu điện tử

Dịch vụ cấp tài khoản để truy cập đến các nguồn tài liệu điện
tử do Thư viện Trường và TVTT mua quyền truy cập của các
nhà xuất bản uy tín trong và ngoài nước

Đăng ký dịch vụ

• Sinh viên tham gia lớp Tập huấn sử dụng thư viện, điểm danh
sẽ được cấp quyền truy cập (miễn phí)

• Nếu không nhận được tài khoản vui lòng liên hệ email 
thuvien@uel.edu.vn

http://www.uel.edu.vn/?ArticleId=e2d180fb-e311-42fb-b74f-3fb2cf4fe6ad


THAO TÁC 
TRUY CẬP 
CSDL TỪ XA

1

2



DỊCH VỤ
●Cấp quyền truy cập 
●Tài liệu điện tử

3



DỊCH VỤ
●Cấp quyền truy cập 
●Tài liệu điện tử

4

5



DỊCH VỤ 
Phát hành giáo trình
UEL 

- Thư viện cung cấp dịch vụ phát hành giáo trình do quý thầy
cô UEL biên soạn, biên dịch và xuất bản phục vụ các môn
học.

- Danh mục sách được tải trên trang web của thư viện UEL.
Sinh viên mua sách liên hệ trực tiếp Thầy Phạm Hồng Tuấn;
email tuanph@uel.edu.vn hoặc qua fanpage Library UEL.

Số điện thoại: (028) 3 7244 555, máy nhánh: 6422

mailto:nhanpt@uel.edu.vn


TIỆN ÍCH

Khu vực công nghệ (In ấn-Scan-
Photocopy)

Wireless

Máy tính tra cứu



ĐỘI NGŨ 
NHÂN SỰ

Thông tin 
liên hệ

http://lib.uel.edu.vn 

thuvien@uel.edu.vn;

referencelib@uel.edu.vn

028 37 244 555 

ext. 6421 – 6422 - 6423 - 6424

Library UEL

mailto:thuvien@uel.edu.vn
mailto:referencelib@uel.edu.vn


MỘT SỐ 
LƯU Ý



MỘT SỐ 
LƯU Ý



MỘT SỐ 
LƯU Ý



ĐẶT TRƯỚC 
TÀI LIỆU

GIA HẠN 
TÀI LIỆU

TRA CỨU 
MỤC LỤC TRỰC TUYẾN

PHẦN 2: TÌM KIẾM TÀI LIỆU

TÀI KHOẢN 
THƯ VIỆN



TRA CỨU 
MỤC LỤC TRỰC TUYẾN

Tìm kiếm cơ bản:

▪ Bước 1: Truy cập link: https://opac.vnulib.edu.vn/

▪ Bước 2: Nhập từ khoá tìm kiếm hoặc chọn tìm theo Tác
giả/Nhan đề/Chủ đề/Ký hiệu xếp giá/ISSN-ISBN

▪ Bước 3: Chọn giới hạn tìm kiếm tất cả các thư viện/TV DH
Kinh tế Luật

▪ Bước 4: Chọn “Tìm kiếm”. Khi đó, giao diện sẽ hiển thị kết
quả tìm như sau:

https://opac.vnulib.edu.vn/


TRA CỨU 
MỤC LỤC TRỰC TUYẾN

https://opac.vnulib.edu.vn/

1

2 3 4

Loại hình 
tài liệu

https://opac.vnulib.edu.vn/


TRA CỨU 
MỤC LỤC TRỰC TUYẾN

Kết quả tìm kiếm



TRA CỨU 
MỤC LỤC TRỰC TUYẾN
(Xem hướng dẫn chi tiết 

tại website thư viện)

Tìm kiếm nâng cao:

Bước 1: Truy cập link: https://opac.vnulib.edu.vn/, chọn “Tìm kiếm
nâng cao”

Bước 2: Nhập thuật ngữ cần tìm và lựa chọn toán tử phù hợp (AND,
AND NOT, OR)
Bước 3: Chọn giới hạn tìm kiếm theo các tiêu chí:
⮚ Tất cả các thư viện/TV DH Kinh tế Luật
⮚ Thể loại: Sách/Luận văn-luận án/Báo-Tạp chí/Đề tài nghiên cứu

khoa học,…
⮚ Ngôn ngữ: Anh, Pháp,…
⮚ From-To: Phạm vi thời gian xuất bản
⮚ Nhập nhà xuất cần tìm
⮚ Sắp xếp tài liệu theo thời gian/nhan đề

Bước 4: Chọn “Gửi đi” để hệ thống thực hiện việc tìm kiếm.
Khi đó, giao diện sẽ hiển thị kết quả tìm như sau:

https://opac.vnulib.edu.vn/


TRA CỨU 
MỤC LỤC TRỰC TUYẾN

Thông tin chi tiết tài liệu:



CÁCH SẮP XẾP SÁCH 
TRONG THƯ VIỆN

Trên mỗi kệ sách được sắp xếp

theo ký hiệu phân loại tăng dần từ

trái qua phải, trên xuống dưới.



SƠ ĐỒ KHO SÁCH



TÀI KHOẢN THƯ VIỆN

▪ Bước 1: Truy cập link: https://opac.vnulib.edu.vn/

▪ Bước 2: Nhấn “Đăng nhập”

▪ Bước 3: Nhập “Tên đăng nhập” và “Mật khẩu”

https://opac.vnulib.edu.vn/


KIỂM TRA TÀI LIỆU 
ĐÃ MƯỢN



XEM CÁC 
KHOẢN 

PHÍ PHẠT



GIA HẠN
ĐẶT  TRƯỚC TÀI LIỆU

(https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/qui-trinh-tra-cuu-tai-lieu)

(https:/lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/qui-trinh-tra-cuu-tai-lieu


https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/huong-dan-su-dung-

thiet-bi-cong-nghe-thu-vien-dai-hoc-kinh-te-luat

https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/huong-dan-su-dung-thiet-bi-cong-nghe-thu-vien-dai-hoc-kinh-te-luat
https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/huong-dan-su-dung-thiet-bi-cong-nghe-thu-vien-dai-hoc-kinh-te-luat








DỊCH VỤ
●Mượn tài liệu trong 

hệ thống thư viện



DỊCH VỤ
●Mượn tài liệu trong 

hệ thống thư viện





BÀI KIỂM TRA 
LỚP TẬP HUẤN SỬ DỤNG THƯ VIỆN

1. Tham khảo video tập huấn và Bài giảng tập
huấn sử dụng thư viện
(https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-
thu-vien-2/huong-dan-tap-huan-su-dung-
thu-vien)

2. Quét mã QR làm bài kiểm tra;
3. Trả lời 20 câu hỏi;
4. Xem kết quả bài kiểm tra

Kết quả ĐẠT nếu bạn đọc làm đúng 15/20 câu
hỏi. Nếu KHÔNG ĐẠT sẽ phải làm lại.

Hỗ trợ liên hệ email: referencelib@uel.edu.vn

https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/huong-dan-tap-huan-su-dung-thu-vien
https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/huong-dan-tap-huan-su-dung-thu-vien
https://lib.uel.edu.vn/huong-dan-su-dung-thu-vien-2/huong-dan-tap-huan-su-dung-thu-vien
mailto:referencelib@uel.edu.vn


Quét mã QR làm bài kiểm tra



CẢM ƠN ĐÃ LẮNG NGHE!
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